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QUYẾT ĐỊNH 

Về việc thành lập Ban truyền thông Trường Mầm non Nam Hồng 

 

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG MẦM NON NAM HỒNG 

Căn cứ chức năng nhiệm vụ và quyền hạn của Hiệu trưởng tại Điều lệ 

trường mầm non theo Thông tư 52/TT-BGDĐT ngày 31 tháng 12 năm 2020 của 

Bộ trưởng Bộ Giáo dục Đào tạo ký ban hành Điều lệ trường mầm non; 

Căn cứ nhiệm vụ năm học 2025–2026; 

Xét năng lực của cán bộ, giáo viên và tình hình thực tế của nhà trường. 

QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1. Thành lập Ban truyền thông Trường Mầm non Nam Hồng gồm các 

bà (có Danh sách kèm theo) 

Điều 2. Nhiệm vụ của Ban truyền thông 

Ban truyền thông có nhiệm vụ xây dựng kế hoạch, tổ chức và triển khai các 

hoạt động truyền thông phù hợp với cấp học mầm non; tuyên truyền về công tác 

chăm sóc, nuôi dưỡng, giáo dục trẻ; phổ biến kiến thức nuôi dạy trẻ tới cha mẹ 

học sinh; cập nhật thông tin, hình ảnh các hoạt động của nhà trường trên cổng 

thông tin điện tử, fanpage và các bảng tin nội bộ; góp phần nâng cao uy tín và 

hình ảnh của nhà trường. 

Điều 3. Tổ chức thực hiện 

Các bà có tên tại Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành quyết định này. Quyết 

định có hiệu lực kể từ ngày ký./. 

Nơi nhận: 
- Như Điều 3; 

- Lưu VT. 

 
 

  



DANH SÁCH PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ BAN TRUYỀN THÔNG 

(Kèm theo QĐ số 95/QĐ-MNNH ngày 19/9/2025 của HT trường mầm non Nam Hồng) 

STT Họ và tên Chức vụ Nhiệm vụ 

1 Trần Thị Nụ Hiệu trưởng 

Trưởng ban: Chỉ đạo chung; phê duyệt 

nội dung; định hướng chiến lược truyền 

thông; chịu trách nhiệm trước cấp trên 

2 
Đặng Thị Cẩm 

Hương 

Phó Hiệu 

trưởng 

Phó ban: Xây dựng kế hoạch truyền 

thông theo tháng/kỳ; phụ trách nội dung 

chuyên môn giáo dục; kiểm tra, đánh 

giá hiệu quả 

3 Dương Thị Tươi 
Phó Hiệu 

trưởng 

Thành viên: Phụ trách nội dung nuôi 

dưỡng – chăm sóc – bán trú; truyền 

thông về VSATTP, sức khỏe trẻ 

4 Ngô Thị Nhài 

Tổ trưởng 

chuyên môn 

Nhà trẻ 

Thành viên: Phụ trách nội dung khối 

nhà trẻ; hướng dẫn GV viết tin bài, chụp 

ảnh hoạt động trẻ 

5 Ngô Thị Hường 

Tổ trưởng 

chuyên môn 

Mẫu giáo 

Thành viên: Phụ trách nội dung khối 

mẫu giáo; tổng hợp bài viết; phối hợp 

đăng tải 
 

6 Ngô Thị Sen 

Tổ phó 

chuyên môn 

Mẫu giáo 

Thành viên: Viết tin bài, chụp ảnh, hỗ 

trợ biên tập nội dung; cập nhật hoạt 

động theo chủ đề 

7 Trần Thị Hương 

Tổ phó 

chuyên môn 

Nhà trẻ 

Thành viên - Phối hợp thực hiện các 

hoạt động tuyên truyền; hỗ trợ trang trí, 

bảng tin, góc tuyên truyền của nhà 

trường. 

8 Nguyễn Thị Thu Giáo viên 

Thành viên: Quản trị fanpage nhà 

trường; chụp ảnh, quay video hoạt 

động; đăng bài, chỉnh sửa hình ảnh, xây 

dựng tư liệu truyền thông; hỗ trợ các sự 

kiện của trường 

9 Ngô Thị Huyền Giáo viên 

Thành viên: Quản trị  cổng thông tin 

điện tử nhà trường, chụp ảnh, quay 

video hoạt động; đăng bài, chỉnh sửa 

hình ảnh, xây dựng tư liệu truyền thông; 

hỗ trợ các sự kiện của trường 
 

 

 


