UBND HUYEN NAM TRUC ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN NAM HONG Poc 1ap — Tu do — Hanh phuc
S6: 158/QD-MNNH Nam Héng, ngay 19 thang 5 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Ni quy bao vé bi mat nha nwéc
Trwong Mam non Nam Hang

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON NAM HONG

Can ctr Luat Bao vé bi mat nha nudc s6 29/2018/QH14 ngay 15/11/2018;

Cén ctr Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 cua Chinh phi quy
dinh chi tiet mot so dieu cua Luat Bao vé bi mat nha nuéc;

Can cir Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 caa By Cong an quy
dinh mau biéu trong cong tac bao vé bi mat nha nudc;

Can ctr K& hoach so6 51/KH-UBND ngay 16/5/2025 cia UBND huyén
Nam Truc vé thuc hién cdng tac bao vé bi mat nha nudc trén dia ban huyén
Nam Truc nam 2025;

Can ctr chire ning, nhiém vy va quyén han cua Truong Mam non Nam Hoang;
Xét dé nghi cua té hanh chinh, t6 chuy&n mén caa nha truong.
QUYET PINH:
biéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy bao vé bi mat nha nuéc
cua Truong Mam non Nam Hong.

bicu 2. Noi quy nay ap dung dbi voi toan thé can bo, giao vién, nhan vién
dang cong tac tai Truong Mam non Nam Hong.

Piéu 3. Céac bo phan, to chic va ca nhan co lién quan c6 trach nhiém thyc
hién nghiém tdc noi quy kém theo Quyét dinh nay.
Piéu 4. Quyét dinh nay cd hiéu luc ké tir ngay ky.

Noi nhan: SOS
- Nhu biéu 2; HIEU TRUONG

- Luu VT.
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NOI QUY . .

bi mat nha nwéc Treong mam non Nam Hong

20 Quyét dinh so 158/0D-MNNH ngay 19/5/2025 cia Hiéu
truong Truong Mam non Nam Hong)

B

Chuong I
QUY DINH CHUNG
piéu 1. Muc dich, yéu cau

1. Bao vé bi mat nha nudc la trach nhiém cua moi can b, giao vién, nhan
vién trong nha truong.

2. bam bao tuyét d6i an toan cac thong tin, tai liéu thuoc danh muc bi mat
nha nudc, khong de 19, lot ra ngoai.

3. Phong ngira, ngan chan va xir Iy nghiém cac hanh vi vi pham quy dinh vé
bao vé bi mat nha nudc.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Noi quy nay quy dinh vé trach nhiém, quyén han, nghia vu cta cac cé
nhan, to chac trong viéc bao vé bi mat nha nudc tai Truong Mam non Nam Hong.

2. Ap dung ddi vai tat ca can bo, gido vién, nhan vién c6 lién quan dén viéc
quan 1y, luu git, st dung théng tin, tai liéu mat.
Chuong I1

NOI DUNG QUY PINH CU THE
piéu 3. Nhirng hanh vi bi nghiém cam
1. Tiét 16 bi mat nha nude dudi bat ky hinh thire nao.
2. Sao chép, chup anh, chuyén giao, phat tan trai phép tai liéu mat.
3. Str dung mang x& hoi, email ca nhan dé trao doi, luu trir tai liéu mat.
4. Mang tai liéu mat ra khoi noi lam viéc khi chua duwoc phép.
5. Mt canh giac trong bao quan tai liéu, gay that lac, mat mat.
Piéu 4. Quan ly, sir dung tai liéu mat
1. Tai liéu mat phai dugc quan ly chat ché theo quy dinh.
2. Chi ¢ nhan c6 trach nhiém, nhiém vu méi duoc tiép can tai liéu mat.



3. Mo, niém phong, sao chup, tiéu huy tai licu mat phai theo quy trinh, c6
bién ban va nguoi ching kien.
Piéu 5. Bao mat trong mdi truong sé

1. Khong duoc sir dung may tinh két ndi Internet dé soan thao, luwu giir tai
liéu mat.

2. Thuc hién céc bién phap bao mat khi s dung phan mém, ¢ng dung quan

ly.
3. Khong Iuu trix tai liéu mat trén USB, dién thoai ca nhan.
Piéu 6. Trach nhiém cia can b, gido vién, nhan vién
1. Thuc hién nghiém tac cac quy dinh vé bao mat.
2. Phét hién va kip thoi bao cdo cac dau hiéu vi pham bao mat.
3. Tham gia day du cac 16p tap huan vé cong tac bao mat.
Chuong 111

TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 7. To chirc phd bién, quan triét

Hiéu truong to chuc pho bién noi quy nay dén toan thé can bo, gido vién,
nhan vién va to chirc ky cam két khong vi pham bao mat.

Piéu 8. Kiém tra, giam sat, xir Iy vi pham

1. Phan cong bo phan phu trach cong tac bao mat thuong xuyén kiém tra viéc
thuc hién noi quy.

2. Xu ly nghiém céac truong hop vi pham theo quy dinh phap luét va noi quy,
quy ché cua don vi.

Diéu 9. Higu lyc thi hanh

Noi quy nay cé hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cac quy dinh trudc day
(néu co) lién quan dén bao mat tai Truong Mam non Nam Héng.



