UBND XA NAM HONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN NAM HONG Pic 1ap — Tw do — Hanh phtc
S6: 101/QD-MNNH Nam Héng, ngay 22 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh quy ché quan ly, van hanh, khai thac, sir dung wng dung quan tri,
nudi duwdng, cham sdc, gido duc tré
Nam hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON NAM HONG

Can ci Ké hoach so 27/KH-SGDDT ngay 19/9/2025 cua So Gido duc va
Dao tao tinh Ninh Binh vé ké hoach chuyén doi so nganh Giao duc va Pao tao
nam 2025 va thuc hién nhiéem vu CNTT, CDS nam hoc 2025-2026;

Can ci ké hoach s6 71/KH-MNNH ngay 12/9/2025 cuia Triong Mam non
Nam Hong vé viéc thuc hién nhiém vy nam hoc 2025-2026;

Can cir ké hogch so 89/KH-MNNH ngay 19/9/2025 cua Truong Mam non
Ngm Ho”[lg vé viéc thuc hién nhiém vy ing dung cong nghé théng tin, chuyén doi
so va thong ké giao duc nam hoc 2025-2026;

Can cir vao tinh hinh thuc té cia nha truong ndm hoc 2025-2026;
Xét dé nghi ciia Bo phan chuy@n mén.
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, van hanh,

khai thac su dung ung dung quan tri, nu6i dudng, cham soc, gido duc tré tai
Truong Mam non Nam Hong (cé quy ché kem theo).

~ Dieu 2. Quy ché nay c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ndm hoc 2025-2026. Quy
che dugc bo sung, stra doi khi co van dé méi phét sinh hoac khong con phu hop.

Pieu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky. Céc té chuyén mén,
van phong, can b quan ly, giao vién, nhan vién va phu huynh nha truong chiu
trach nhiém thi hanh Quyeét dinh nay./

Noi nhgn:

- Nhu Diéu 3;

-Luu VT.




QUY CHE

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi twong a4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé quan ly, van hanh, khai thac st dung tng
dung quan tri, nudéi dudng, cham soc, giao duc tré tai nha truong tr nam hoc
2025-2026.

2. béi twong ap dung bao gém can bo quan ly, gi4o vién, nhan vién cua
truong Mam non Nam Hong va cac t6, nhom, bd phan dugc phan cdng cé danh
sach phan quyeén sur dung.

Piéu 2. Trach nhiém cia thanh vién tham gia sir dung &ng dung quan
tri, nudi dwong, cham soc, giao duc tré.

1. Céc thanh vién tham gia st dung tng dung quan tri, nu6i dudng, cham
soc, giao duc tre co trach nhiém bao mat tai khoan su dung, khong dé nguoi
khac lam thay cong viéc cua minh, thuong xuyén thay d6i mat khau dang nhap.
Ngoai ra phai thuc hién mot so nhiém vu khac do hiéu trudng yéu cau.

2. Thuc hién dung cac quy dinh caa phap luat vé an ninh, an toan thdng
tin mang.

Piéu 3. Nguyén tac quan ly, van hanh, khai thac sir dung #ng dung
quan tri, nuodi dwomg, cham soc, giao duc tré.

1. Bao dam tinh day du, chinh xc, kip thoi, thuan tién cho khai thac, sur
dung, phuc vu cong tac quan Iy ve giao duc, dap ung yéu cau, nhiém vu chuyeén
doi so trong GD&DT.

2. Can bo quan ly, gido vién, nhan vién, cac té chic, phu huynh, ca nhan
c6 lién quan khai thac va sir dung dit liéu phai dugc su dong y cua Hiéu truong
va phai thuc hién viéc khai thac va st dung dir liéu theo dung muc dich, noi
dung da duoc cho phép va theo quy dinh phap luat hién hanh.

3. bam bao dung, du cac quy dinh vé quan ly, gi4o duc tré, phbi hop giéo
duc tré theo Piéu & Trudng mam non.

4. Bam bao tinh lién théng, thong nhat, két ndi, ddng bo dix liéu théng tin
gitra cac tng dung.

5. Pam bao dtng, day du, chinh xac cac quy dinh vé cap nhat, bao céo va
luru tri thong tin.



CHUONG II

QUAN LY, VAN HANH, KHAI THAC, SU DUNG
Piéu 4. Cac &ng dung quan tri, nudi dudng, chim séc, gido duc
- Phan mém quan 1y nha trudng
- Cdng thong tin dién tir (website) nha truong
- Phan mém co sé dit liéu nganh cua Bo Gido duc va Dao tao
- Phan mém phé cap giéo duc — x6a mu chir
- Phan mém hd so coéng chuc vién chirc
- Phan mém Quan 1y van ban dién tor
- Phan mém ké toan
- Phan mém quan ly tai san cong
- Phan mém quan ly tai san trén MISA
- Phan mém bao hiém xa hoi
- Phan mém ky s6

- Tinh toan khau phan an, ham lugng dinh dudng, thuc don hang ngay
theo che d¢ dinh dudng can thict va phu hgp véi sy phét trién cua tré;

- Dich vu thu phi dich vu gido duc theo hinh thirc khéng dung tién mat.

Piéu 5. An toan théng tin cac wng dung quan tri, nudi duwdng, chim
sOc, gido duc tré

1. Hé théng hd so, sb sach, cac tng dung quan tri, nudi dudng, cham soc,
gido duc tré cua nha trudng duoc bao dam an toan hé thdng thdng tin theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phu vé bao
dam an toan hé thong théng tin theo cap d6 va ph hop véi quy dinh hién hanh
co lién quan

2. Cac ca nhan duoc giao tryc tiép tham gia quan ly, van hanh, khai thac
su dung cac tng dung quan tri, nuoéi dudng, cham sbc, giao duc tré caa nha
truong co trach nhiém tuan tha day du cac quy dinh hién hanh caa phéap luat vé
bao vé thong tin ca nhan trén mang, cac quy dinh vé thu thap va sir dung théng
tin ca nhan va cac quy dinh tai Quy ché nay,

Piéu 6. Quy dinh quan ly, sir dung &ng dung quan tri, nudi dwdng,
cham soc, giao duc tré

Thdng tin trong cac ng dung quan tri, nuoi dudng, cham sdc, gido duc tré
dugc sur dung théng nhét trong toan truong. Viéc khai thac sir dung thong tin
trong c&c ung dung quan tri, nudi dudng, cham soc, gido duc tré duoc thuc hién
thong qua tai khoan duoc cap.



Cac td chuy@n mon, cac bo phan chire ning, cic ca nhan trong nha trudng
thuc hién khai thac sir dung di liéu phuc vu quan Iy cia don vi, tiép nhan va xu
ly nhitng gop Y, khiéu nai déi véi dir liéu trong thim quyén quan ly. Khéng
duoc cung cap, chia s¢, phat tan thdng tin ca nhan trong céc ung dung quan tri,
nuoi du:0’ng, cham soc, glao duc tré trir truong hop theo yéu cau cia co quan nha
nudc c6 tham quyén va co sy dong y cta Lanh dao nha truong.

CHUONG 111
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 7. Trach nhiém caa Hiéu trueng
1. Bam bao ha tang so (cai dat sir dung céc app chuyén doi s6 misa/phan
quyén st dung/mang/dich vu hoac thiét bi luu gitr dir ligu)

2. Chi dao, huéng dan, don doc, kiém tra, gidm sat can b quan 1y, gido
vién, nhan vién cua nha trudng to chic trién khai cac tng dung quan tri, nudi
dudng. cham soc, gido duc tré theo quy dinh tai Quy ché nay.

3. Chi dao, phan cdng cac pho hi¢u truong, giao vién gioi CNTT lam dau
moi k¥ thuat dé quan tri, hudng dan st dung, ho trg viéc s dung cua gido vién,
nhan vién trong don vi.

4. Chi dao, phan céng cac bd phan chuy&n mén phu trach quan ly, kiém
duyét va khai théc, sir dung tng dung quan tri, nuéi dudng, cham soc, gido duc
tré khi co yéu cau.

Piéu 8. Trach nhiém cia cac Pho hiéu truéng

1. Hudng dan, hd tro, thuc hién, kiém tra tién do cap nhat, chat luong di
liéu cac tng dung quan tri, nuéi dudng, cham soc, giao duc tré cuia nha truong
dam bao day du, chinh xac, kip thoi, an toan theo cac quy dinh tai Quy ché cling
nhu cac quy dinh hién hanh ctaa phap luat.

2. Thyc hién day da cac nhiém vy Hiéu truéng giao.

Pieu 9. Trach nhiém cac gido vién

1. Thyc hién cap nhat, cung cap day du, chinh xac, kip thoi, an toan cac
loai dit liéu theo phan cong nhiém vu, dam bao cac noi dung tai Quy ché nay
cling nhu cac quy dinh hién hanh caa phap luat.

2. Thuc hién cac nhiém vu khéac lién quan dén tng dung quan tri, nudi
dudng, cham soc, giao duc tré khi hiéu truong, cac phé hiéu truong giao.

piéu 10. Trach nhiém cia nhan vién Ké toan

- Tién hanh cai dat phan mém quan ly ké toan, phan mém quan ly BHXH
trién khai nhap thong tin ho so ching tir hang nam theo quy dinh.

- Cap nhat day du tai san va hé théng quan Iy tai san theo quy dinh.

Piéu 11. Trach nhiém caa nhan vién Y té



- Cap nhat theo d&i stic khoe dinh ky cho tré trén hé thong phan mém
Quan 1y nha truong.

- Tu van cho phu huynh tré trong viéc cham séc sic khoe tré tai nha va sb
lién lac di¢n tu, thong bao cho phu huynh nhiing thong tin ve bénh ly tré thuong
gap nhu cac tat khdc xa vé mat suy dinh dudng coi xuong,..

- Cap nhat day du cac théng tin vé thiét bi y té danh muc va s6 luong cac
loai thubc duoc trang bi hang nam.

Piéu 12. Trach nhiém ciaa phu huynh tré

1. Tiép nhan, str dung, phan hdi théng tin khi gio vién hoic nha truong
yéu cau.

2. Phoi hop nhan xét, danh gia, trao doi thong tin lién quan tre, dén hoat
dong cua nha truong lién quan dén gido duc tré.

Piéu 13. Vé cac hd so, sd sach dién tir khac

Cé4c loai 56 dwgc lwu vao thuw muc trén phan mém

a) Céc loai ho so dugc luu

- K& hoach gido duc caa nha truong (theo ndm hoc). Ké hoach day hoc
cac moén hoc, hoat dong gido duc cia tdé chuyén mon (theo nam hoc).

- K& hoach day hoc cac mén hoc, hoat dong gido duc cua gido vién (theo
nam hoc).

- Ké hoach bai day cua gido vién.
b) Quy dinh luu trix
- Chon dting thu muc; dat tén file twong minh, ré rang.

- Cé4c loai ké hoach khac phai dugc phé duyét, xac nhan cua cap quan 1y,
scan va luu dudi dang file PDF trudc khi tai 1én thu muc.

Piéu 14. Gia tri phap ly va quy dinh thuc hién

Can bo quan ly, giao vién va nhan vién tng dung CNTT trong cong tac
quan ly, day hoc duoc st dung ho so, s6 sach dién tir trén phan mém thay thé hod
so gidy dam bao y&u cau ciia cong tac luu trit va c6 gia tri nhu hd so giay.

Pieu 15. Quan tri Website nha truong

1. Thuong xuyén cap nhat kip thoi trén Website cua nha truong cac tin tac
va nhiing bai viét ngay sau khi duoc lanh dao phé duyét, dong thoi dang tai cac
van ban, cac théng bao va nhitng chi dao cua cap trén.

2. Cap nhat cac thong bao vao dau mdi nim hoc hoic nhimg thay d6i ké
hoach theo su phan cong caa hiéu trudng.

3. Tuyét d6i bao mat cac tai khoan ca nhan va mat khau quan 1y Website
cua nha truong. Chiu trdch nhiém véi nhitng tin tac, bai viét va théng bao sai
léch so vai ndi dung da dugce 1anh dao phé duyét



Piéu 16. Pidu khoan thi hanh

Quy dinh vé quan ly, van hanh, khai thac st dung cac ung dung qUan tri,
nudi dudng, cham soc, gido duc tré cua nha truong ¢ hi¢u lyc ké tir ngay ky
Quyét dinh ban hanh. T4t ca can bd quan ly, gido vién va nhan vién, cac tb
chuyén mdn, cac bd phan chirc nang c6 trach nhiém thuc hién nghiém chinh va
day du cac diéu khoan caa Quy ché nay.

Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 kho khan, vuéng mic, cac
phé hiéu truéng, gido vién, nhan vién caa nha truong phan énh vé hiéu truong
nha trudng dé xem xét, stra d6i, bd sung kip thoi.






