UBND HUYEN NAM TRUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN NAM HONG Poc lap — Tw do — Hanh phc

S6: 212/QD-MNNH Nam Hong, ngay 9 thang 12 nam 2024
V/v ban hanh Quy ché van hanh, khai thac
va sir dung phan mém CSDL nganh gido
duc

QUYET PINH

Veé viéc ban hanh Quy ché van hanh, khai thac va sir dung phan mém co
sé dir liéu nganh giao duc tai Trueong Mam non Nam Hong

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON NAM HONG

Can cu Luat Gido duc nam 2019;

Can ctt Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phu vé
cong tac van thu;

Cén ctr cac quy dinh cua Bo Giao duc va Dao tao, S6 GD&DT Nam Dinh,
Phong GD&DT Nam Truc vé ung dung CNTT va chuyén doi so trong truong hoc;

Can cur nang lyc cua can bo, giao vién, nhan vién. Xét dé nghi cia Ban
chuyén doi nha truong.
QUYET PINH:

biéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché van hanh, khai thac va
st dung phan mém co s¢ dir liéu nganh giao duc tai Truong Mam non Nam Hong”.

Diéu 2. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac can bo quan ly, gido
vién, nhan vién nha truong cd trach nhi¢m thyc hién nghiém tlc cac noi dung quy
dinh tai Quy ché nay.

bieu 3. Ban chuyen doi s6, Bo phan phu trdch CNTT, TO Vin phong va cac
ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- Nhu trén;

- Web truong;
- Luu VT.




) (CSDL Nganh GD)
0

Y Quyét dinh so 212/0D-MNNH ngay 9 théang 12 nam
& Hicu truong Trrong Mam non Nam Hong)

Chuwong I: QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich

— Pam bao quan ly tap trung, an toan, hiéu qua di liéu nganh gido duc mam
non.

— Nang cao chat lugng cong tac quan ly, théng ké va bao cao dit ligu dién tir.
Piéu 2. Pham vi va doi twong a4p dung

— Ap dung cho tat ca can bo quan 1y, gido vién, nhan vién Truong Mam non
Nam Hong.

— Phan mém 4p dung: CSDL nganh gi4o duc mam non (phan mém caa Bo
GD&PT).

Chuwong I1: VAN HANH VA KHAI THAC PHAN MEM
Piéu 3. T6 chirc thuc hién

— B6 phan phu tr‘élch (;NTT chiu trach nhiém chinh trong trién khai, huéng
dan, ho tro van hanh phan mem.

— T6 chuy@n mon, t6 van phong ¢ trach nhiém nhap dit liéu dung thoi gian,
dam bao chinh xac.

biéu 4. Phan quyén sir dung
— Cén bo quan ly c6 quyén truy cap toan bo hé théng.

— Gi4o vién dugc phan quyén phl hop theo chtic ning, nhiém vu giang day,
giao duc tré.

— T4 van phong cap nhat thdng tin hanh chinh, hd so gido vién, nhan vién.
Piéu 5. Bao mat va an toan dix liéu

— Tai khoan duoc quan ly boi Bo phan phu trach CNTT.

— Nghiém cam chia sé tai khoan, mat khau.

— Dt liéu phai duoc sao luu dinh ky va bao vé an toan theo quy dinh.
Chuwong I1I: KHAI THAC VA BAO CAO

Piéu 6. Khai thac dix liéu

— Chi khai thac dir li¢u dang muyc dich chuyén mon.



— Moi hanh vi sira, x6a dit liéu khéng c6 tham quyén déu bi xir Iy ky luat.
Piéu 7. Bao c4o va thong ké
— Bao cao dinh ky vao cudi thang, cudi hoc ky va cudi nam hoc.

— Bo phan phu trach CNTT chiu trach nhiém tong hop, giri dix liéu vé Phong
GD&DT dung thoi han.

Chwong IV: TO CHUC THUC HIEN
Piéu 8. Kiém tra, giam sat

— Higu treong, BO phan phu trach CNTT c¢6 quyén kiém tra, giam st viéc
thuc hién Quy cheé.

Picu 9. Khen thwéng va xir Iy vi pham
— Ca nhan, to chuyén mén thyuc hién tot s& dugc khen thuong.

— Vi pham quy ché s& bi nhac nho, xt 1y theo quy dinh ciia nha truong va
phap luat.



